附件1
成都市家政服务培训项目验收细则

为规范家政服务培训验收工作，杜绝重复培训、委托培训、假培训、弄虚作假等违法违规行为，切实管好用好财政补贴资金，依据商务部《家政服务员培训大纲》，特制定验收细则。

1、 申请验收材料

（1） 主体材料

1、四川省家政服务工程培训承办企业（机构）补贴资金申请表。

2、项目验收的申请报告。报告必须要说明开班情况、培训次数、培训内容、培训实施情况、培训效果及社会效益（报告应和项目实施前本企业<机构>所报的《培训实施方案》一致，如有调整，应有区<县>所在地商务部门同意调整《培训实施方案》的有关材料 ）。
3、项目实施承诺书。承诺内容：培训的真实性，申报材料真实无误，建档、考试、就业是真实有效的，如有违反相关规定的自愿承担一切责任 (承诺书必须由项目承办企业<机构>法定代表人签字，并加盖单位盖章) 。
4、项目投资专项审计报告。由成都市财政局《成都市政府性审计、会计业务会计师事务所名单》中的会计师事务所出具的项目投资专项审计报告（项目支出必须是用于培训有直接关联的费用）。
5、申请企业（机构）银行账户。
6、申请企业（机构）培训资质证明。培训企业（机构）营业执照、组织机构代码证等。
7、开班情况统计表和每期培训照片（开班情况统计表必须经区<县>所在地商务局盖章且经办人签字确认、承办企业<机构>法定代表人签字并加盖单位公章；每期培训照片必须是彩色照片且照片上要有明确的开班培训信息<开班情况统计表见附件2>）。
（二）辅助材料
1、家政培训基础资料。培训基础资料内容：一是培训工作方案，二是培训工作总结，三是教学参考资料，四是任课教师情况统计表（详见附件3）及教师身份证复印件、简历、联系电话、教师资质证明复印件。
2、家政培训情况资料。培训情况资料内容：一是本班次学员花名册（姓名、性别、身份证号、年龄、民族、职业、文化程度、联系电话），二是本班次学员签到册，三是本班次课程表，四是本班次学员考试试卷复印件，五是本班次学员培训合格证复印件和学员身份证复印件，六是本班次学员签订的《劳动合同》或《劳务合同》(学员培训所有的资料装订时必须和本班次学员花名册顺序一致；学员签到册必须有每个学员签字；考试试卷复印件内容包含理论考试试卷和技能评分卷；学员签订的就业合同必须是学员与合法营运的家政服务企业双方签订或学员、用人家庭（个人）和项目承办企业（机构）三方签订，签约时间一年以上的合同，并且要附上用工企业营业执照正副本复印件，签订的就业合同必须是从事家庭服务的合同)。
2、 验收初审
（一）验收初审组织。项目承办企业（机构）所在地的商务部门会同当地的财政、工会部门组成联合验收初审小组，对项目合格情况进行初审。
  （二）验收初审内容。
1、对培训内容、培训情况、学员就业情况进行检查、验收。
　 2、按照《家政服务员培训大纲》要求对培训学员进行验收。在实际操作抽查中,对学员从事家庭清洁卫生、家庭烹饪、衣物洗涤收藏、家用电器使用常识、家庭护理、家庭宠物植物养护中的至少任意两项进行抽查。
   （三）验收初审结论。项目承办企业（机构）所在地的商务部门会同当地的财政、工会部门组成联合验收初审小组,对初审合格的项目，提出初审合格意见并联合行文上报市商务局、财政局、总工会(上报初审意见时，必须明确项目是否按照《家政服务员培训大纲》要求开展培训，项目是否合格)。
三、验收
市商务局、市财政局、市总工会在收到有关区（县）商务局、财政局、总工会联合初审合格意见后，组织专家成立“家政服务培训项目专家验收组”, 严格按照《家政服务员培训大纲》及有关程序和要求，对企业（机构）的家政培训项目进行验收，对学员培训情况进行随机抽查，抽查不少于培训人数的10%，并填写《家政服务培训验收意见书》，将验收结果形成验收报告上报省商务厅、省财政厅、省总工会。                        
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